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Circolare n. 231/23-24 del 26/08/2024 

 

Al personale docente e Ata 

Al sito istituzionale 

Al Dsga 

 

 

 

 

 

Attività funzionali all’insegnamento - Quadro normativo  

 

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, 

anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli 

organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.  

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; b) alla correzione degli elaborati; c) ai rapporti 

individuali con le famiglie.  

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e 

verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole 

materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a 

queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con 

un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti 

relativi alla valutazione.  

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del 

collegio dei docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur 

compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 

5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni 

medesimi. 
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OGGETTO: INCONTRI - ADEMPIMENTI AVVIO ANNO SCOLASTICO 2024/2025 – SETTEMBRE 2024 

 

 

 

 

Data Orario Adempimento Luogo 

02/09/2024 

 

 

08:30 

 

09:00 

PRESA DI SERVIZIO (docenti neoassunti, trasferiti e in mobilità annuale, con incarico) 

 

Incontro del Dirigente scolastico con i docenti neoassunti/trasferiti/mobilità e/o incarico annuale 

 

Aula Magna – Via Trieste 

 

02/09/2024 09:30/12:00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12:30 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

Saranno discussi i seguenti punti all’O.d.g.:  

1. Insediamento del Collegio docenti a.s. 2024-2025 e nomina del segretario verbalizzante;  

2. Approvazione del verbale della seduta precedente; 

3. Nomina dei collaboratori del dirigente, dei coordinatori di classe/interclasse/intersezione, 

dell’animatore/team digitale e dei responsabili di plesso a.s. 2024-2025;  

4. Suddivisione dell’anno scolastico in trimestri/quadrimestri;  

5. Piano delle attività di settembre; 

6. Proposte di adattamento al Calendario scolastico;  

7. Proposta criteri di assegnazione dei docenti alle sezioni e alle classi;  

8. Organizzazione oraria delle attività educative e didattiche: proposte;  

9. Progetti PNRR: organizzazione delle attività; 

10. Corsi formazione sicurezza e primo soccorso: organizzazione delle attività; 

11. Individuazione dei membri del Comitato di Valutazione e dei tutor per i docenti neoassunti; 

individuazione aree e componenti Funzioni Strumentali; 

12. Costituzione Dipartimenti/Commissioni e relativi referenti/componenti;  

13. Criteri generali predisposizione dell'orario delle lezioni e formazione delle classi; 

14. Accreditamento dell’Istituzione Scolastica quale sede per lo svolgimento delle attività di tirocinio 

previste nel percorso universitario e accademico di formazione iniziale e abilitazione e 

individuazione referente - Anno scolastico 2024-2025. 

15. Nota MIM su disposizioni in merito all’uso degli smartphone e del registro elettronico: indicazioni 

per il Regolamento di Istituto; 

16. Comunicazioni del Dirigente;  

17. Varie ed eventuali. 

 

Incontro con il personale ATA; 

 

 

 

 

 

 

 

Aula Magna – Via Trieste  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aula Magna – Via Trieste 
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03/09/2024 08:30/12:00 

 

09:30/12:30 

 

 

 

 

 

 

11:00/12:00 

 

12:00/13:00 

Incontro di continuità docenti alunni ultimo anno Scuola infanzia e primo anno Scuola primaria 

 

Costituzione Commissioni e avvio lavori: (Primo Incontro, successivi su autoconvocazione) 

Commissione elaborazione orario delle lezioni; 

Commissione composizione classi; 

Commissione Musicale (docenti musica e strumento Scuola Infanzia/Primaria/Secondaria); 

Commissione Regolamento/Patto di corresponsabilità; 

Commissione Attività progettuali; 

 

Gruppo di lavoro PNRR – Progetti Stem e Multilinguismo, Competenze digitali; 

 

Incontro con i responsabili di plesso 

Plessi Scuola Primaria 

 

 

 

Scuola Secondaria Cabras 

 

 

 

 

Ufficio di presidenza 

 

Ufficio di presidenza 

04/09/2024 09:00/12:00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INCONTRI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI: 

 

Ordine del giorno:  

- progettazione attività didattica e di valutazione; 

- predisposizione proposte di nuovi progetti e/o attività a.s. 2024/2025:  

- organizzazione accoglienza alunni delle prime classi e sezioni; 

 - proposte attività alternative insegnamento religione cattolica; 

- programmazione per obiettivi differenziati e minimi - protocollo accoglienza alunni con disabilità - criteri 

elaborazione Pei e Pdp – analisi DF/PF* 

  

*questo punto riguarda esclusivamente il Dipartimento Inclusione 

 

 linguistico-storico-geografico: (Aula Magna) 

 logico-matematico-scientifico-tecnologico: (Aula n. 21); 

 lingue straniere: Aula n. 22; 

 linguaggi non verbali – musicale: (Aula 1 A); 

 inclusione:  (Aula n. 19); 

 

 

 

 

 

 

 

 

Scuola Secondaria Cabras  

 

 

 

 

05/09/2024 08:30/11:00 

 

 

10:00/11:00 

 

11:00/12:00 

 

12:00/13:00 

Incontro di continuità docenti delle prime classi della Scuola Secondaria e delle classi quinta della Scuola 

Primaria. 

 

Incontro del Dirigente con i/le docenti della Scuola dell’Infanzia 

 

Incontro del Dirigente con i/le docenti di sostegno 

 

Incontro del Dirigente con i/le docenti della Scuola Secondaria 

Scuola Secondaria Cabras  

 

 

 

Scuola Secondaria di Cabras – Aula 

Magna 
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06/09/2024 09:00/11:30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11:30/12:30 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

Saranno discussi i seguenti punti all’O.d.g.: 

 

1. Approvazione del verbale della seduta precedente; 

2. Protocollo Sicurezza a.s. 2024-25: aspetti organizzativi e indicazioni operative; 

3. Approvazione Piano annuale delle attività; 

4. Costituzione G.L.I. (Gruppo Lavoro Inclusione) e GLO (Gruppo Lavoro Operativo); 

5. Costituzione N.I.V. (Nucleo interno di valutazione); 

6. Delibera generica di partecipazione agli Avvisi PON, PON, PNRR, Iscol@ coerenti con il PTOF; 

7. Orario delle lezioni e organizzazione delle attività; 

8. Proposte attività di formazione docenti a.s. 2024-25; 

9. Proposte attività alternative IRC; 

10. Costituzione Centro sportivo scolastico; 

11. Deroghe limite frequenza Scuola Secondaria; 

12. Nomina referente Educazione civica; 

13. Progetti extracurriculari Linguistico, Informatico e Scientifico Scuola Secondaria; 

14. Progetto propedeutica musicale Scuola Primaria; 

15. Criteri recupero ore Uscite didattiche Scuola Primaria; 

16. Varie ed eventuali; 

17. Comunicazioni del Dirigente; 

 

Incontro del Dirigente con i docenti della Scuola Primaria 

 

 

 

 

 

 

 

 

Scuola Secondaria di Cabras 

 

 

 

 

 

 

 

07/09/2024 

 

 

 

 

08:30/12:00 

 

 

 

 

 

 

 

09:00/12:00 

Incontro docenti Scuola Primaria e Secondaria di I grado per predisposizione prove d’ingresso di Italiano, 

Matematica e Lingua Inglese. 

 

Area linguistico-letteraria Scuola Primaria: Aula Magna Via Trieste;  

Area Logico-matematica Scuola Primaria: Aula n. 21; 

Area linguistica Scuola Primaria: Aula n. 22; 

Area linguistico- letteraria Scuola Secondaria: (Aula 1 A); 

Area scientifico-matematica Scuola Secondaria: (Aula n. 19) 

Area linguistica Scuola Secondaria: (Aula n. 18; 

 

*I docenti delle educazioni e di strumento musicale partecipano all’incontro dell’area logico-matematica 

 

Consigli Intersezione Scuola dell’Infanzia per predisposizione accoglienza 

Scuola Secondaria Cabras 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Plessi Scuola dell’Infanzia 

 

 

 

 

09/09/2024 

08:30/12:30 I/Le docenti si recheranno nei rispettivi plessi al fine di preparare e organizzare le aule e gli ambienti per 

l’avvio del nuovo anno scolastico. 

 

Consigli delle classi prime della Scuola Secondaria: 

ore 9:00/9:45: classe 1ª A 

ore 9.45/10:30: classe 1ª B 

ore 10:30/11:15: classe 1ª C 

ore 11:30/12:15: classe 1ª D 

Plessi 

 

 

 

 

Scuola Secondaria Cabras 
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10/09/2024 

 IPOTESI AVVIO ATTIVITA’ DIDATTICHE a.s. 2024-25: 

 

Ore 9.30-11.30 classi prime Primaria e Secondaria, accoglienza e patto di corresponsabilità (primo giorno); 

 

Ore 8.30-11.30 tutte le altre classi (primo giorno)  

 

Scuola dell’Infanzia:  

Ingresso/Uscita 

- Bambini di 5 anni: ingresso 7.45/8.30, uscita 10:40/11:00 

- Bambini di 4 anni: ingresso 8:30/9.00 uscita 10.20/10:35 

- Bambini di 2 anni e ½ - 3 anni: ingresso 9/9:30 uscita 10.00 -10.30 con flessibilità in base alle 

esigenze specifiche 

 

 

Plessi 

 

 

10/09/2024 11:30/12:30 Scuola Primaria: riunione degli insegnanti con i genitori Plessi 

 

 

 

CORSO DI FORMAZIONE PRIMO SOCCORSO 

 

giovedì 05/09/2024  

Ore 15:00-19:00 

 

Aula Magna Via Trieste martedì 10/09/2024 

giovedì 12/09/2024 

 

 

 

 

 

 

F.to Paolo Figus 

Dirigente scoalstico 
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