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Circolare n. 19/24-25 del 17/09/2024 

 
 

Al personale docente e ATA 
Alle famiglie degli alunni e degli studenti 

Agli utenti esterni 
Al Sito 

 
 

Oggetto: Reperibilità telefonica degli Uffici di segreteria - Sede centrale di Via Trieste 

 
Si informano le SS.LL. che - per garantire una più efficiente razionalizzazione del servizio 
amministrativo - la reperibilità telefonica degli uffici di segreteria al numero 0783/290712 sarà 
garantita in due distinte fasce orarie: 
 
- Dalle ore 7:45 alle ore 8:30 per accogliere eventuali comunicazioni sulle assenze del personale; 
- Dalle ore 11:30 alle ore 14:00 per contatti, comunicazioni e richieste da parte del personale, delle 

famiglie e degli utenti esterni. 
 
Dalle 8:30 alle 11:30 si darà corso alle sole chiamate urgenti e indifferibili da parte dei genitori. 
 
La nuova organizzazione oraria si rende necessaria per consentire agli assistenti amministrativi di 
potersi dedicare in via prioritaria all’espletamento delle procedure d’ufficio in un periodo dell’anno 
scolastico particolarmente carico di incombenze burocratiche. 
 
Per comunicare con gli uffici e con il dirigente si chiede cortesemente di utilizzare gli indirizzi e-mail 
oric81400e@istruzione.it e ds.iccabras@gmail.com . 
 
 
 
 
Si ringrazia per la disponibilità e la collaborazione. 

 
 
 

F.to Paolo Figus 
Dirigente scolastico 
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